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Тема: Циркулярни писма в текстообработваща система

1. Същност на циркулярните писма
– Циркулярните писма позволяват създаването на множество документи
с еднакво съдържание и персонализирани данни за всеки получател. Те
спестяват време и улесняват работата с големи списъци от контакти.
• Основен документ
• Персонализация
• База данни
2. Създаване на циркулярни писма
– За създаването им се използват текстообработваща програма и
източник на данни, например електронна таблица. Данните
автоматично се вмъкват в предварително подготвен шаблон.
• Полета за сливане
• Източник на данни
• Автоматично попълване
3. Практическо приложение
– Циркулярните писма се използват за покани, уведомления,
сертификати и други документи. Те улесняват комуникацията с голям
брой получатели.
• Покани
• Уведомления
• Сертификати
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